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1. Ucely zpracovani osobnich udajt

Centralni nakup, prispévkova organizace (dale ,CNPK") je spravcem osobnich udaja, které
zpracovava v oblasti vefejnych zakazek:

- v centralizovanych verejnych zakdzkach podlimitnich, nadlimitnich a malého rozsahu
- veverejnych zakazkach, které zadava samostatné jako zadavatel

Povinnost zadavatele ke zpracovani osobnich udaja v zadavacim fizeni vyplyva pfimo ze zakona ¢.
134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni. Zpracovani téchto osobnich udajl je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti spravce, tedy pro fadné zadani verejné zakazky. Ve verejnych
zakazkach malého rozsahu je zadavatel opravnén zpracovavat osobni Udaje na zadkladé Smérnice
Rady PK ¢. 2/2016 o zadavani vefejnych zakazek (dale ,Smérnice RPK*).

CNPK je zpracovatelem osobnich Udaj(, které ziska v ramci administrace vefejnych zakazek pro
jiné zadavatele.

CNPK je opravnén zpracovavat osobni Gdaje na zakladé zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, v platném znéni, Smérnice RPK a dalsich souvisejicich predpisa.

Administrator CNPK uzavirad se zadavateli smlouvu o zpracovani osobnich udaji, ktera je soucdasti
pfikazni smlouvy o zastoupeni zadavatele dle § 43 ZZVZ. Smlouva o zpracovani je uzaviena v souladu
se zakonem ¢. 110/2019 Sbh., o zpracovani osobnich Gdajd, zejména s ust. § 34 a 44. Vztah mezi
spravcem a zpracovatelem osobnich Udajll je upraven zejména ve ¢l. 7 (u zadavatel PK) a ve ¢l. 8 (u
obci) pfikazni smlouvy.

CNPK je spravcem osobnich Udaju pfi zajistovani agendy v oblasti personalistiky:
- pracovni smlouvy
- dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér
- osobni spisy zaméstnancl
- prava a povinnosti z pracovnich pomeér(

CNPK je opravnén zpracovavat pracovnépravni agendu na zakladé zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku
prace, provadécich predpist, zdkona €. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gdzemnich rozpo¢td,
zédkona €. 129/2000 Sb., o krajich, a dalsich souvisejicich pfedpisd, vie v platném znéni.

Osobnimi udaji se v souladu s ¢l. 4 odst. 1 GDPR rozumi ,veskeré informace o identifikované nebo
identifikovatelné fyzické osobé; identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou Ize primo
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Ci neprimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikdator, napfiklad jméno, identifikacni
Cislo, lokacni udaje, sitovy identifikdtor nebo na jeden Ci vice zvldstnich prvki fyzické, fyziologicke,
genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby“.

Za zpracovani se pak na zakladé ¢l. 4 odst. 2 GDPR povazuje ,jakdkoliv operace nebo soubor operaci
s osobnimi udaji nebo soubory osobnich udaji, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci
automatizovanych postupd, jako je shromadzZdéni, zaznamendni, uspordaddni, strukturovdni, uloZeni,
prizptsobeni nebo pozménéni, vyhleddni, nahlédnuti, pouZiti, zpristupnéni pfenosem, sifeni nebo
jakékoliv jiné zpFistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovdni, omezeni, vymaz nebo zniceni”.

CNPK neni orgdnem verejné moci ani neplni Ukoly ve vefejném zajmu, proto i vzhledem k velikosti
organizace nebyl ustanoven povérenec pro ochranu osobnich tdaju.

2. Kategorie subjektu udajt

Verejné zakazky:

Osoby zastupujici dodavatele (ucastniky)

Osoby zastupujici zadavatele

Osoby zastupujici administratora CNPK

Zastupci Krajského uradu PK a vybord ZPK

Clenové hodnotici komise

Osoby povérené posouzenim a hodnocenim nabidek

Ptizvani odbornici

Zastupci poskytovatele dotace, jez kontroluji dotované VZ
Zastupci jinych kontrolnich organ@ (auditni organ MF, MV, NKU)

Personalistika:
Zaméstnanci

Vedouci oddéleni
Reditelka

Byvali pracovnici
Uchazedi o zaméstnani
Clenové vybérové komise
Clenové gkodni komise

Ochrana zdravi zaméstnancd (COVID-19):
Zameéstnanci

3. Kategorie osobnich udaju

Verejné zakazky:
- Zakladni identifikacni udaje dodavatelll nebo poddodavateld, ktefi jsou fyzickymi osobami,
pfip. jejich doklady o kvalifikaci.
- Oznaceni fyzickych osob jednajicich za dodavatele a poddodavatele.
- Vypis z Rejstriku trestl pro fyzické osoby dodavatele a poddodavatele.
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- Doklady o vzdélani a odborné kvalifikaci u pracovnikl dodavatele a jeho poddodavatele
(technik, projektant, informatik apod.) — seznam technikd, ktefi se budou podilet na plnéni
VZ, doklady o ¢lenstvi v profesnich organizacich nebo o odborné zpulsobilych osobach.

- Udaje o osobach odpovédnych za pInéni vefejné zakdazky.

- Jména a ptijmeni ¢lent tymu dodavatele a poddodavatele.

- Oznaceni fyzickych osob v zpravé o hodnoceni nabidek nebo v pisemné zpravé zadavatele.

- Jména a prijmeni skute¢nych majitell dodavatele, jejich identifikacni tdaje.

- Kontaktni osoby na strané zadavatele a CNPK ve formulafich ve Véstniku verejnych
zakazek a v Urednim véstniku EU (TED).

- Udaje o osobach, které se podilely na vypracovani zadavaci dokumentace nebo
predbéznych trznich konzultacich.

- Udaje o statutarnich zastupcich a kontaktnich osobdch za obec, pro kterou je
administrovana VZ.

- Udaje o povéienych osobach, které kontroluji vefejnou zakazku.

- Audiovizudlni zdznam v datovém formatu z online nebo osobniho jednani, jehoz ucastniky
byli zastupci dodavatele, administratora nebo zadavatele.

Personalistika:

- Zéakladni identifikaCni Udaje, statni obcanstvi, rodné cislo, osobni udaje z profesniho
Zivotopisu, doklady o vzdélani a dalsi doklady z vybérového fizeni, certifikaty ze Skoleni,
Udaje potrebné pro odménovani a pro plnéni povinnosti zaméstnavatele vici orgdnlim
finanéni spravy, organiim socialniho zabezpeceni a vici zdravotnim pojistovnam.

- Udaje o zdravotni zptisobilosti, Udaje o zdravotnim stavu nezbytné pro napliiovéni prav a
povinnosti v pravnich vztazich mezi spravcem a subjektem udaju.

- Udaje spojené s mimoradnymi situacemi v souvislosti s ochranou vefejného zdravi.

Provoz organizace a prezentace ¢innosti organizace:
- Udaje z kamerového systému za G€elem ochrany majetku organizace
- Videa a fotografie zaméstnanc( ve spojitosti ¢ prezentaci odborné ¢innosti CNPK
- Zapisy a dokumenty z jednani Skodni komise

Ochrana zdravi zaméstnancti (COVID-19):
- Jméno, pfijmeni zaméstnance, pracovni pozice
- Datum absolvovani testu, vysledek testu na COVID-19 (negativni/pozitivni)
- Udaj o odmitnuti testu

4. Kategorie prijemci

Verejné zakazky:

- Zadavatelé (Plzensky kraj, organizace Plzefiskym krajem zaloZené nebo zfizené, obce),
dodavatelé, ucastnici poptavkovych a zadavacich fizeni, opravnéné kontrolni organy,
poskytovatelé dotace, smluvni externi poradci, jmenovani ¢lenové komisi nebo osoby
povérené kontrolou nabidek.

Personalistika:
- Organy finanéni spravy, organy socialniho zabezpeéeni, zdravotni pojistovny, Ufad prace,
externi ucetni spole¢nost, Krajsky urad PK.
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Provoz organizace a prezentace ¢innosti organizace:
- CNPK, odborna verejnost.

Ochrana zdravi zaméstnanca (COVID-19):
- Povéfeny koordinator (zastupkyné reditelky).
- Reditelka CNPK.
- Organ ochrany verejného zdravi.
- Krajska hygienicka stanice.

5. Planované lhity pro vymaz kategorii osobnich tdaji

Verejné zakazky:

U verejnych zakazek, u nichZ je zadavatelem CNPK, jsou osobni Gdaje zpracovavany po celou dobu
poptavkového nebo zadavaciho fizeni, nasledné po dobu trvani smluvniho vztahu se subjektem
Udajl az do uplynuti skartacni Ih(ty.

V ptipadé verejnych zakazek administrovanych CNPK, zpracovavd CNPK osobni Udaje od zaloZeni
spisu vefejné zakazky po dobu trvani poptdvkového nebo zadavaciho fizeni az do predani spisu a
nabidek zadavateli verejné zakazky.

Skartacni lhGta u verejnych zakazek malého rozsahu cini 5 let, u podlimitnich a nadlimitnich
verejnych zakazek 10 let ode dne ukonceni zadavaciho fizeni nebo od zmény zdvazku ze smlouvy.
Pravni predpis nebo pravidla poskytovatele dotace mohou stanovit delsi IhGtu.

Dokumentace nabidkového fizeni v dopravé se uchovavd po dobu 5 let od ukonceni ucinnosti
smlouvy nebo ode dne zruseni nabidkového fizeni.

Audiovizualni zaznamy z jednani s dodavateli budou archivovany podle reZzimu souvisejici vefejné
zakazky. Vzniknou-li dokumenty a zaznamy mimo verejnou zakazku (Meet the buyer, zdznam
jednani apod.) je skartacni In(ita dokument( 5 let od poftizeni.

Subjekt Gdajl je opravnén pozadat o vymaz Udajl az po uplynuti skartacni doby.

Personalistika:

Personalni osobni Udaje jsou zpracovavany po dobu trvani pravniho vztahu se subjektem udajl,
prodlouzenou o dobu nezbytnou se zfetelem k pfipadnym kontroldm a k uplatfiovani prav u
obecnych soudd.

Uplatni se skartacni Ih(ity stanovené Spisovym fadem CNPK.

Provoz organizace a prezentace ¢innosti organizace:

Udaje z kamerového systému jsou mazany po uplynuti jednoho tydne, videa a fotografie pofizené
v ramci prezentace odborné ¢innosti organizace jsou uchovana na webovych strankach CNPK po
dobu 10 let od uverejnéni.

Ochrana zdravi zaméstnancti (COVID-19):

Osobni a citlivé Udaje o testovani zpracovava povéreny koordinator (zastupkyné reditelky).
Skartovany budou do 1 roku po provedeném testovani. Kazdy zaméstnanec ma pravo testovani
odmitnout nebo pisemné poZadat o vymazani Udajl o testovani. CNPK takovym Zadostem
neprodlené vyhovi. Vysledky testl ve vztahu ke konkrétni osobé jsou sdélovany pouze pfimym
nadrizenym zaméstnanclim.
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6. Popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatfeni

Verejné zakazky:
K osobnim udajim ma pristup pouze zaméstnanec CNPK, ktery je povéren administraci verejné
zakazky.

Clenové komise, osoby povéiené kontrolou nabidek nebo zpracovatelé zadavaci dokumentace
podepisuji na zac¢atku prohlaseni o stietu zajm( a micenlivosti. Osoby povéiené kontrolou zakazky
nebo zastupci poskytovatele dotace jsou zavdzani mlcenlivosti na zakladé zvlastniho zdkona a
internich predpisu.

Verejné zakazky dokoncené pred fijnem 2018 a verejné zakdzky malého rozsahu jsou z¢asti
archivovany v listinnych Sanonech. Kazdy zaméstnanec je povinen uzamykat skiin se Sanony a
citlivymi dokumenty. Spisy zakdzek administrovanych CNPK jsou neprodlené po ukonceni Fizeni
protokolarné predany pfisluSnému zadavateli. Spisy verejnych zakazek v listinné podobé, u kterych
je CNPK zadavatelem, jsou po ukonceni Fizeni presunuty do archivu CNPK, od kterého ma kli¢
pracovnice podatelny — asistentka. Obdobné dle predchozi véty se postupuje, jsou-li soucasti
elektronického spisu také vzorky ve fyzické podobé. Zaddvaci dokumentace verejné zakazky urci
konkrétni postup, jak bude s fyzickymi vzorky naloZeno (vrati se dodavateli, zlikviduji se, zistanou
soucasti spisu nebo je zadavatel vyuZije pro své potieby).

Informace o realizovanych verejnych zakazkach, osobni Udaje a nabidky v elektronické podobé jsou
uloZeny v systému E-ZAK, ktery je certifikovanym elektronickym nastrojem podle § 213 ZZVZ a
vyhlasky €. 260/2016 Sb. Pfistup ke konkrétni zakdzce ma k dispozici povéreny zaméstnanec CNPK a
prislusny zadavatel, ktefi se do systému dostanou po prihlaseni pod svym heslem.

Dokumenty o kazdé realizované verejné zakdazce jsou uloZzeny v elektronické spisové sluzbé Athena.
Soucasti elektronického spisu jsou také audiovizudlni zaznamy z jednani s dodavateli. Zverejnény
budou jen ty dokumenty, u nichZ to umoznuje ZZVZ a pfislusné pravni predpisy. Audiovizualni
zaznamy, citlivé informace z nabidky a jiné dlvérné informace se nezverejnuji, pfistup k nim ma jen
zadavatel, povéreny zaméstnanec administratora, informatik CNPK a opravnény kontrolni organ.

PFistup do spisu md pouze zaméstnanec povéreny administraci konkrétni zakdzky, zaméstnanec
povéreny kompletnim vedenim a zabezpecenim spisové sluzby v rdmci organizace a informatik
CNPK. Dotycny zaméstnanec muze zpfistupnit docasné spis svému zastupci po dobu nepfitomnosti.
Po ukonceni verejné zakazky a predani spisu je spis v systému Athena uzamcen a presunut do
archivu, pfistup ma jen osoba povérena vedenim spisové sluzby a informatik CNPK.

Po uplynuti skartaéni Ih(ty verejné zakazky provede skartaéni komise CNPK vyporadani spisu. Dalsi
informace jsou ve Spisovém fadu CNPK.

Personalistika:

K osobnim ddajim zaméstnancl ma pfistup pouze zaméstnanec povéreny vedenim personalni
agendy a feditelka CNPK. Personalni dokumentace je uzamcena v kovové bytelné skfini, klice ma
k dispozici povérena personalistka a feditelka CNPK. Udaje, které jsou predavany externi uéetni
firmé, jsou pfedavany v souboru typu .zip, zabezpeceny heslem, které zna pouze personalistka a
povéieny Ucetni z externi firmy. U&etni externi firma se smluvné zavazala k ml¢enlivosti ohledné
udaju, které zpracovava.
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Reditelka CNPK a vedouci oddéleni priibéiné kontroluji p¥istupy do systém0 a nahlizeni do spis@ ze
strany zaméstnancu a jinych osob.

Provoz organizace a prezentace firmy:
K ddajim z kamerového systému ma pristup pouze asistentka feditelky ze svého pocitace
zabezpeceného heslem.

K idajim v souvislosti s mimofadnymi opatifenimi na ochranu vefrejného zdravi ma pristup pouze
zastupkyné reditelky, popf. uréeny koordinator, udaje jsou uchovany v uzamcéeném spisu.

Ochrana zdravi zaméstnancti (COVID-19):

K osobnim a citlivym udajlim o testovani ma pfistup pouze povéreny koordinator, ktery je vazan
mlcenlivosti. Dokumenty s informacemi o testovani jsou umistény v uzamcené skfini, kli¢ ma
k dispozici jen koordinator. Testovani probihd vjedné vyclenéné mistnosti za pritomnosti
koordinatora a jednoho testovaného zaméstnance. PouZzity material (roztok, testovaci ndsada, vata
atd.) je poté umistén do igelitového sacku, uzavien a predan do odpadové nadoby v souladu
s prislusSnymi predpisy. VSichni zaméstnanci byli pouceni o prlibéhu testovani, véetné moznosti
testovani odmitnout nebo pozadat o vymazani udaju.

Zadosti a opravné prostiedky:

Subjekt udaju je opravnén podat Zadost, ktera se tyka Gcelu zpracovani osobnich adajl, prijemcd,
pfislusnych pravnich predpisli, dobé uchovani nebo zdroji téchto udajl. Subjekt Udajd je opravnén
pozadat o opravu, omezeni zpracovani nebo vymaz osobnich Gdajd. Zadost se podava elektronicky

na e-mail: cnpk@cnpk.cz.

CNPK postupuje pfi vyfizeni zadosti v souladu se zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
Udajd. Zadost bude vytizena bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji véak do 60 dnti od podani. Tyka-li
se zadost osobnich udajli k dokoncené verejné zakazce, kterou CNPK administroval, obrati se subjekt
Udajl se Zadosti na zadavatele, kterému byl pfedan spis.

Subjekt udajii mGZe pozadat o provéfeni nebo podat stiznost k Ufadu pro ochranu osobnich tdaja.

V Plzni
Mg r., BC‘ Jana Digitélné podepsal Mgr., Bc. Jana
Dubcova
Dubcova Datum: 2021.04.27 13:43:05 +02'00'
Mgr. Bc. Jana Dubcova
Reditelka

Centraini ndkup, prispévkova organizace

Vypracovali: Mgr. Richard Volin, Uprava personalistiky Ing. Silvie Hodanova
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