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Informace o zpracovani osobnich udaji — CNPK

Centralni ndkup Plzeriského kraje, ptispévkova organizace, se sidlem Vejprnicka 663/56, 318 00 Plzen,
ICO: 72046635 (dale jen ,CNPK“), zpracovava osobni Udaje subjektd udajii v souladu s nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o
ochrané osobnich Gdajd) (dale jen ,Nafizeni“) a zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju
(dale jen ,ZZOU“), ve znéni pozdéjsich predpisti.

CNPK zpracovava osobni Udaje subjektl Udajl pouze v rozsahu nezbytném pro dany ucel, na radném
pravnim zdkladé a po dobu, ktera je pro splnéni daného uUcelu nezbytna. Povérenec pro ochranu
osobnich Gdajli nebyl ustanoven.

Ucely zpracovani osobnich tdajti:

Ke zpracovani osobnich Gdaji CNPK dochazi zejména pfi administrativé a provozu organizace (vedeni
persondlni a mzdové agendy véetné poptavkovych/zadavacich fizeni, sprava majetku, provozni
agenda, poskytovani informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sbh., bezpeénost a ochrana zdravi pfi praci),
hlavni a doplriikové Cinnosti organizace (verejné zakazky, centralizované zadavani, E-shop CNPK,
administrace poptavkovych/zadavacich fizeni), v souvislosti s ochranou majetku a bezpeénosti
organizace (kamerovy systém), v rdmci propagacni ¢innosti organizace (webové stranky).

Zpusob zpracovani osobnich tdaju a jejich zabezpeceni:

CNPK neprovadi v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji Zadné automatizované rozhodovani,
v€etné profilovani, a neni-li nize uvedeno jinak, nepfedava osobni Udaje mezinarodnim organizacim
ani do tfetich zemi. Spravce nezpracovava osobni Udaje za marketingovymi ucely.

PFijemci osobnich udaju:
Osobni udaje jsou preddvany jinym osobam jen v pfipadech, kdy je tato povinnost uloZena pravnim
predpisem, nebo je to nezbytné pro ochranu a uplatnéni prav CNPK.

Doba zpracovani osobnich udaja:

Osobni udaje jsou zpracovavany pouze v nezbytném rozsahu a po nezbytnou dobu, kterd je individudlni
pro jednotlivé Ucely zpracovani. Po uplynuti této doby jsou osobni Udaje zlikvidovany nebo jsou déle
uchovany po dobu stanovenou obecné platnymi pravnimi predpisy, internim Spisovym radem CNPK,
pfip. zvlastnimi podminkami (napf. dotace).

Kamerovy systém:

CNPK vyuZziva ve svém sidle kamerovy systém za ucelem zvyseni ochrany majetku, zabezpeceni osob a
prevenci mimoradnych udalosti. Zpracovani je nezbytné za ucelem opravnéného zajmu spravce.
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K udajim z kamerového systému ma pfistup pouze asistentka reditelky ze svého pocitace
zabezpeceného heslem. K Udajim v souvislosti s mimoradnymi opatfenimi na ochranu vefejného
zdravi ma pristup pouze zastupkyné reditelky, popf. uréeny koordinator, uUdaje jsou uchovany
v uzaméeném spisu. Udaje z kamerového systému jsou mazany po uplynuti jednoho tydne.

Prezentace €¢innosti organizace:

CNPK potizuje videa a fotografie v souvislosti s prezentaci odborné cinnosti organizace. Zpracovani je
nezbytné za Ucelem opravnéného zajmu sprdvce. Videa a fotografie pofizené v ramci prezentace
odborné cinnosti organizace jsou uchovany na webovych strankdch CNPK po dobu 10 let od uverejnéni.

Zadosti a opravné prostiedky:

Subjekt Udaji je opravnén podat Zadost, kterad se tyka ucelu zpracovani osobnich udajt, prijemcd,
prislusnych pravnich predpisti, dobé uchovani nebo zdroji téchto udajd. Subjekt Udajl je opravnén
pozadat o opravu, omezeni zpracovani nebo vymaz osobnich tidajd. Zadost se podava elektronicky na

e-mail: cnpk@cnpk.cz.

CNPK postupuje pfi vyfizeni zadosti v souladu se zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
Udajd. Zadost bude vyfizena bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji viak do 60 dnii od podéni. Tyka-li se
Zadost osobnich Udaji k dokonéené verejné zakazce, kterou CNPK administroval, obrati se subjekt
Udajli se Zadosti na zadavatele, kterému byl pfedan spis.

Subjekt udaji mize pozadat o provéreni nebo podat stiznost k Ufadu pro ochranu osobnich tdaja.

Verejné zakazky

CNPK je spravcem osobnich udaji, které ziskava pti zadavani verejnych zakazek v pozici zadavatele
nebo centralniho zadavatele, a tyto zpracovava v souladu s poZadavky Nafizeni a ZZOU. Povinnost ke
zpracovani osobnich Udaju vyplyva pro podlimitni a nadlimitni verejné zakazky (zadavaci fizeni)
zejména ze zdkona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni (dale jen ,ZZVZ").
Pro verejné zakazky malého rozsahu (poptavkové tizeni) zejména ze Smérnice Rady PK o zaddavani
verejnych zakazek (dale jen ,Smérnice RPK“). Zpracovani osobnich tdajl je nezbytné pro splnéni pravni
povinnosti spravce.

CNPK je zpracovatelem osobnich Udajd, které ziskava pfi administraci verejnych zakazek pro jiné
zadavatele (pravnické osoby zalozené Ci zfizené Plzeriskym krajem, Plzerisky kraj, resp. Krajsky arad
Plzeriského kraje a tieti subjekty - obce), a tyto zpracovava v souladu s pozadavky Natizeni a ZZOU.
CNPK uzavira se zadavateli pfikazni smlouvu o zastoupeni zadavatele dle § 43 ZZVZ, kdyZ zpracovani
osobnich Udajl je nezbytné pro splnéni této smlouvy. Vztah spravce a zpracovatele osobnich udajl je
upraven prikazni smlouvou a déle upresnén nize uvedenymi informacemi.
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1. CNPK zpracovava osobni udaje nasledovné:

V certifikovaném elektronickém nastroji E-ZAK v rozsahu nezbytném dle platnych pravnich a
internich predpist, ve webovém prohlizeci https://ezak.cnpk.cz/, jehoZ provozovatelem je
spole¢nost QCM, s.r.o0., Her$pickda 813/5, 639 00 Brno, ICO: 26262525.

Interné v ramci realizace poptavkového/zadavaciho fizeni ve formé elektronického spisu v
systému spisové sluzby Athena, popt. ve formé listinného spisu.

2. CNPK zpracovava osobni udaje k témto ucellim:

V certifikovaném elektronickém nastroji E-ZAK: Registrace a administrace uZivatelskych uct(Q;
zasilani systémovych e-mailovych notifikaci; realizace poptavkovych/zadavacich fizeni v
rozsahu nezbytném pro naplnéni legislativnich pozadavkl dle platnych pravnich a internich
predpisl; ucasti dodavatele v poptavkovém/zadavacim fizenim (zejména podani nabidky);
zpristupnéni osobnich udajli zejména v pisemné zpravé zadavatele.

Interné v ramci realizace poptavkovych/zadavacich fizeni: Vedeni a uchovani dokumentace
poptavkového/zadavaciho fizeni v rozsahu nezbytném pro naplnéni legislativnich poZzadavka
dle platnych pravnich a internich predpis(; hodnoceni a posouzeni nabidek.

3. Kategorie pfijemcti osobnich udaju:

Zadavatelé (pravnické osoby zaloZené (i ztizené Plzeriskym krajem, Plzensky kraj, resp. Krajsky
urad Plzenského kraje, obce), dodavatelé, Ucastnici poptavkovych/zadavacich fizeni, osoby
povérené otevirdnim, hodnocenim a posouzenim nabidek, jmenovani ¢lenové komisi, smluvni
externi poradci, poskytovatelé dotace, opravnéné kontrolni organy.

Pro zajisténi vySe uvedenych ucell mohou byt osobni Udaje vramci zadavacich fizeni
zpracovany také dalimi pFijemci, v souladu s platnymi pravnimi predpisy CR a EU, zejména
prostfednictvim Véstniku vefejnych zakazek a Utedniho véstniku EU (TED).

Osobni udaje mohou byt na zakladé zakonné Zadosti predany také tretim subjektm, které
disponuji zakonnou pravomoci vyZadovat predani predmétnych osobnich udaju.

4. CNPK zpracovava nasledujici kategorie osobnich udaju:
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Adresni a identifika¢ni udaje: Jméno, pfijmeni, titul, funkce nebo organizacni zarazeni,
identifikaéni Gdaje ¢i identifikdtory vydané organy verejné moci (ICO fyzické osoby), datum
narozeni, e-mailova adresa, telefonni Cislo, digitalni identifikator (elektronicky podpis).

Studijni Udaje: Zaznamy o studiu a studijnich aktivitach, vzdélani.
Ekonomické udaje: Bankovni spojeni.
Pracovni Udaje: Zaméstnavatel, pracovisté, pracovni zafazeni a pozice, Zivotopis.

Doklady: Doklady o kvalifikaci, doklady o odborné zpUsobilosti, o ¢lenstvi v profesnich
organizacich, doklady o vzdélani a odborné kvalifikaci (technik, projektant, informatik apod.).
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Zaznamy: Audiovizualni zaznam v datovém formatu z online nebo osobniho jedndni, jehoz
Ucastniky byli zastupci dodavatele, administratora nebo zadavatele.

Popfipadé dalsi udaje nezbytné k fradnému prokazani splnéni zadavacich podminek dané
verejné zakdazky.

5. CNPK zpracovava osobni udaje téchto subjektt tudaju:

Statutarni zastupci a kontaktni osoby na strané zadavatele, pro kterého je verejna zakdzka
administrovana, pfip. zdcastnénych zadavatell pfi centralizovaném nebo spole¢ném zadavani.

Fyzické osoby, které se podilely na vypracovdni zadavaci dokumentace nebo predbéznych
trznich konzultacich.

Fyzické osoby povéfené oteviranim, hodnocenim a posouzenim nabidek. Clenové hodnotici
komise. Pfizvani odbornici.

Kontaktni osoby ve formuléfich ve Véstniku vefejnych zakazek a v Ufednim véstniku EU (TED).
Dodavatelé nebo poddodavatelé, ktefi jsou fyzickymi osobami.

Fyzické osoby jednajici za dodavatele a poddodavatele.

Fyzické osoby odpovédné za plnéni verejné zakazky.

Clenové tymu (fyzické osoby) dodavatele a poddodavatele.

Fyzické osoby (technik, projektant, apod.), ktefi se budou podilet na plnéni verejné zakazky.
Fyzické osoby uvedené ve zprdvé o hodnoceni nabidek nebo v pisemné zpravé zadavatele.
Skutecni majitelé (fyzické osoby) dodavatele.

Zastupci Krajského uradu PK a Vybor( ZPK.

Kontaktni osoby poskytovatele dotace, popf. jinych kontrolnich organd.

6. Popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatieni
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K osobnim udajim ma pfistup pouze zaméstnanec CNPK, ktery je povéren administraci.
Povéreny zaméstnanec CNPK, osoby povérené kontrolou nabidek, ¢lenové komise nebo
zpracovatelé zadavaci dokumentace podepisuji prohlaseni o stfetu zajmd a milcenlivosti.
Osoby povérené kontrolou verejné zakazky nebo zastupci poskytovatele dotace jsou zavazani
mlcenlivosti na zakladé zvlastniho zakona a internich predpisu.

Rizeni dokoncend pred fijnem 2018 jsou z&asti archivovany v listinnych $anonech. Kazdy
zaméstnanec je povinen uzamykat skfin se Sanony a citlivymi dokumenty. Spisy zakazek
administrovanych CNPK jsou neprodlené po ukoncéeni fizeni protokolarné predany
prislusnému zadavateli. Spisy verejnych zakdzek v listinné podobé, u kterych je CNPK
zadavatelem, jsou po ukonéeni ftizeni pfesunuty do archivu CNPK, od kterého ma kli¢
pracovnice podatelny — asistentka. Obdobné dle pfedchozi véty se postupuje, jsou-li soucasti
elektronického spisu také vzorky ve fyzické podobé. Zaddvaci dokumentace verejné zakazky
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urci konkrétni postup, jak bude s fyzickymi vzorky naloZeno (vrati se dodavateli, zlikviduji se,
zUstanou soucasti spisu nebo je zadavatel vyuZije pro své potieby).

Informace o realizovanych verejnych zakazkach, osobni Gdaje a nabidky v elektronické podobé
jsou uloZeny v systému E-ZAK, ktery je certifikovanym elektronickym ndastrojem podle § 213
ZZVZ a vyhlasky ¢. 260/2016 Sb. Pristup ke konkrétni vefejné zakadzce ma k dispozici povéreny
zaméstnanec CNPK a pfislusny zadavatel, ktefi se do systému pfihlasi pod svym heslem.

Dokumenty o kazdé realizované verejné zakazce jsou uloZeny v elektronické spisové sluzbé
Athena. Soucasti elektronického spisu jsou také audiovizudlni zaznamy z jednani s dodavateli.
Zverejnény budou jen ty dokumenty, u nichZ to umoziuje ZZVZ a pftislusné pravni predpisy.
Audiovizualni zaznamy, citlivé informace z nabidky a jiné dlvérné informace se nezverejnuji,
pfistup k nim ma jen zadavatel, povéfeny zaméstnanec administratora, informatik CNPK a
opravnény kontrolni organ.

Pfistup do spisu md pouze zaméstnanec CNPK povéreny administraci konkrétni zakazky,
zaméstnanec povéreny kompletnim vedenim a zabezpelenim spisové sluzby a informatik
CNPK. Dotyény zameéstnanec muZe zpfistupnit docCasné spis svému zastupci po dobu
nepritomnosti. Po ukonceni verejné zakazky a predani spisu je spis v systému Athena uzamden
a presunut do archivu, pfistup ma jen informatik CNPK.

Po uplynuti skartacni IhGty verejné zakazky provede CNPK vyporadani spisu. Dalsi informace
jsou ve Spisovém radu CNPK.

7. Planované lhlty pro vymaz kategorii osobnich tdajt:
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U vefejnych zakdzek, u nichZ je zadavatelem nebo centradlnim zadavatelem CNPK, jsou osobni
Udaje zpracovavany po celou dobu poptavkového nebo zadavaciho fizeni az do uplynuti
skartacni Ihaty.

V pripadé verejnych zakdzek administrovanych CNPK, zpracovdava CNPK osobni udaje od
zalozZeni spisu verejné zakazky po dobu trvani poptavkového nebo zaddvaciho fizeni az do
predani spisu zadavateli vefejné zakazky.

Skartacni Ih(ita u verejnych zakazek malého rozsahu cini 5 let, u podlimitnich a nadlimitnich
verejnych zakazek 10 let ode dne ukonceni zadavaciho fizeni nebo ode dne zmény zavazku ze
smlouvy. Pravni pfedpis nebo pravidla poskytovatele dotace mohou stanovit delsi Ih{tu.

Dokumentace nabidkového fizeni v dopravé se uchovava po dobu 5 let od ukoncéeni Gcinnosti
smlouvy nebo ode dne zruseni nabidkového tizeni.

Audiovizualni zaznamy z jedndni s dodavateli budou archivovdny podle reZimu souvisejici
verejné zakdazky. Vzniknou-li dokumenty a zaznamy mimo verejnou zakazku (PTK, zaznam
jednani apod.) je skartacni Ih(ita dokument( 5 let od pofizeni.

Subjekt udaji je opravnén pozadat o vymaz Udajl aZ po uplynuti skartacni doby.
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